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Trabalho de Conclusao de Curso.

A seguir ¢ apresentado o Regulamento do Trabalho de Conclusao de Curso do

CENTRO UNIVERSITARIO FACUNICAMPS.

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Capitulo I — Das Disposicoes Gerais

Art. 1°. Este Regulamento dispde sobre o Trabalho de Conclusdo de Curso no CENTRO
UNIVERSITARIO FACUNICAMPS.

Capitulo IT — Do Trabalho de Conclusiao de Curso — TCC

Art. 2° O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) consiste em uma pesquisa desenvolvida em
grupo, sob a orientagdo de um docente do Centro Universitdirio FACUNICAMPS. O resultado
desse trabalho devera ser apresentado, de acordo com as designacgdes dadas pela Pro-Reitoria
de Pesquisa e Extensdo, na forma de Artigo Cientifico, Banner ¢ Resumo Expandido, sob
orientagdo docente continua e apresentacdo oral publica perante uma banca examinadora,
designada. O TCC deve estar alinhado as linhas de pesquisa estabelecidas pelo curso, dentro

do respectivo campo do conhecimento.

Art. 3° O Trabalho de Conclusdo de Curso tem como objetivo proporcionar aos estudantes a
oportunidade de demonstrar o nivel de conhecimento e habilitacio adquiridos ao longo da
formagdo. Busca-se, ainda, promover o aprofundamento temético, incentivar a produgdo
cientifica, fomentar a consulta a bibliografia especializada e desenvolver a capacidade de

interpretagdo critica e argumentacao académica.
§ 1° Sdo objetivos do Trabalho de Conclusao de Curso:

I.  Contribuir para o desenvolvimento da capacidade de investigagdo cientifica, critica,

reflexiva e criativa do aluno;
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II. Promover a coeréncia do processo de formagdo do profissional e integrar os
conhecimentos das disciplinas da matriz curricular & pesquisa, a extensdo e as

atividades complementares.

III.  Possibilitar experiéncias na producao de conhecimentos relevantes a comunidade

académica e a sociedade.

Capitulo III — Das Atribuicdes dos Orgios Envolvidos
Art. 4°. Compete a coordenagdo de TCC.
I. Analisar, em grau de recurso, as decisoes dos professores orientadores;

II. Deliberar, em instancia administrativa inicial, os recursos das avaliagdes

dos professores orientadores ¢ das bancas examinadoras;

II.  Deliberar, em primeira instancia, sobre todas as decisdes e medidas necessarias ao
efetivo cumprimento destas normas e do processo de desenvolvimento do Trabalho de

Conclusédo de Curso;
IV.  Deliberar sobre as alteragcdes deste Regulamento;
V.  Deliberar sobre os casos omissos, neste Regulamento, e interpretar seus dispositivos;

VI.  Receber da Coordenacdo de Curso, os nomes dos docentes/profissionais para

integrarem as bancas examinadoras, no inicio de cada periodo letivo.

VII.  Designar professores, orientadores e professores examinadores de TCC, os Ultimos
conforme sua disponibilidade apresentada pela coordenagdo do curso da Institui¢ao no

semestre correspondente;

VIII.  Definir procedimentos e cronogramas que garantam a qualidade da orientacdo, da
apresentacao e da avaliacdo dos TCC, conforme os horarios de aula dos professores e

em cumprimento a integralizacdo do calendario letivo de cada semestre;

IX. Promover capacitagdo para os professores orientadores e examinadores sempre que

houver necessidade;
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XL

XIIL.

XIII.

XIV.

XV.

Emitir e organizar documentacdes semestrais relativas aos processos de orientacao de
TCC, assim com a certificagdo de orientacdo e participacdo dos docentes no processo

de defesa e orientagao.

Encaminhar ao setor responsavel os nomes dos alunos autorizados pelas coordenagdes

dos cursos para efetivagdo da matricula na disciplina de TCC.

Dimensionar o quantitativo de alunos segundo a disponibilidade do orientador sugerido
pelo grupo em sua pré-inscricdo, tendo autonomia de enquadramento dos grupos

conforme a necessidade.

Encaminhar aos orientadores e alunos as devidas autorizagdes para inicio das

orientacdes e de todo o processo durante a ap6s as defesas.
Gerar as Atas de defesas conforme formagdo designada no Capitulo V deste regimento.

Langar no sistema da institui¢do as devidas notas registradas em Atas de defesas, apos

a confirmacao da biblioteca de recebimento da versao final entregue pelo orientador.

Art. 5°. Compete ao Coordenador de Curso:

II.

I1I.

IV.

Tomar as medidas administrativas necessarias para o desenvolvimento do processo do
Trabalho de Conclusdao de Curso; respeitando as determinacdes presentes neste

regulamento.

Participar de reunides com os professores orientadores, com vistas a melhoria do

processo do Trabalho de Conclusdo de Curso.

Designar os professores orientadores, no inicio de cada periodo letivo ou modulo, a
coordenagdo do TCC, para atuarem no processo de elaboragdo, execucao,

acompanhamento e julgamento do Trabalho de Conclusao de Curso;

Sugerir medidas que visem ao aprimoramento das atividades do Trabalho de Conclusao

de Curso;

Emitir parecer sobre a matricula de alunos nos componentes curriculares.
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VL

VIL

VIIL

Emitir parecer quanto a autorizagdo na regularizacdo do aluno para realizacdo do TCC,

nos moldes do Art. 9°. I e II deste regulamento.

Delimitar as linhas de pesquisas envolvidas na tematica do curso para apresentacao aos
académicos e orientadores, demonstrados no PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO
— PPC

Promover foruns interativos, para os alunos poderem gerar, em periodos anteriores ao

TCC, afinidades em linhas de pesquisas, fomentando a formacgao de seus grupos.

Art. 6°. Cabe ao professor orientador de TCC da Graduagao e P6s-Graduagao

II.

I1I.

IV.

VL

VIL

VIIL

Orientar os alunos autorizados e devidamente matriculados no TCC do semestre ou
modulo vigente na execugdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, segundo calendario

semestral e jornada semanal de atividades, aprovados pelo colegiado;

Sugerir ao Colegiado de Curso normas ou instrugdes destinadas a aprimorar o processo

do Trabalho de Conclusado de Curso;

Participar de reunides, convocadas pelo Coordenador do TCC, para analise do processo,

assim como da avaliagdo dos alunos e do processo abrangente de formagao profissional;

Emitir relatorios periddicos, parciais e finais, sobre o desempenho e a avaliagdo dos

alunos, com vistas a coordenagao do TCC;

Marcar dia, hora e local da realizagdo do Trabalho de Conclusao de Curso, segundo o
calendario académico apresentado pela coordenagdo do TCC, mediante a apresentacdo

perante banca examinadora;

Supervisionar o trabalho conforme o Manual de Elaboracdo e Apresentagdo de

Trabalhos Académicos da Centro Universitairio FACUNICAMPS;
Manter atualizado o Diario de Orientagao;

Esclarecer ao aluno que o plagio ¢ crime de violagdo de direito autoral, segundo as
prescrigoes do Capitulo II da Lei dos Direitos Autorais n.° 9.610/98 e do art. 184, caput,

do Codigo Penal, que preceitua detengao de trés meses a um ano, ou multa para esses
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IX.

XI.

XIIL.

XIII.

XIV.

XV.

XVL

XVIL

Art.

casos;

Presidir, no caso da graduagdo, a Banca examinadora do Trabalho de Conclusdo de

Curso, cumprindo as determinagdes da Pro-Reitor de Pesquisa e Extensao;

Exigir que o aluno faca a revisao da linguagem metodologica e da linguagem textual
com profissional habilitado e apresente declaragdo que comprove a mesma, antes da

banca de defesa;
Manter sigilo acerca da média final do trabalho apds a apresentagdo publica;

Receber e encaminhar as versoes dos trabalhos de seus respectivos orientandos para o

Pro-Reitor de Pesquisa e Extensdo e examinadores, conforme cronograma estabelecido;

Submeter semestralmente, para o Pro-Reitor de Pesquisa e Extensdao, no minimo 25%
dos trabalhos sob sua responsabilidade, aptos para publicagdo na revista cientifica da

instituicdo, Unicamps Ciéncia.

Dar suporte ao aluno para fazer as alteragdes pertinentes sugeridas pela banca
examinadora para a entrega da versdo final, respeitando o prazo de deposito no

Repositorio Institucional do Centro Universitario FACUNICAMPS;

Apresentar sempre que solicitada informacdes a respeito do processo de orientagdo a

Pro-Reitor de Pesquisa e Extensao.

Propiciar a continuidade do projeto do académico na pesquisa de seu trabalho de TCC,
referenciado entre as linhas de pesquisa do curso conforme as inteiragcdes promovidas

durante o curso.

Realizar a entrega da versao final dos trabalhos sob sua orientagcdo segundo as instru¢des
contidas no manual de normas académicas da instituicdo ao Repositorio Institucional

do Centro Universitario FACUNICAMPS.

7°. O aluno matriculado nos componentes curriculares, TRABALHO DE

CONCLUSAO DE CURSO tem, entre outros, os seguintes deveres especificos:
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II.

III.

IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

Realizar sua pré-inscrigdo no portal do aluno na disciplina de TCC, informando todos

os dados pedidos.

Determinar um (1) representante para realizar a pré-inscricao do grupo, o qual se torna

responsavel pelas informacdes cedidas.

Acompanhar, em tempo habil, a sua efetivacdo da matricula no TCC, a qual sera
somente realizada apos a deliberacao da coordenacao de seu curso, conforme Art. 5° VI

deste regimento.

Atender as determinacgdes da Pro-Reitoria de Pesquisa e Extensdo, que visem a

qualidade da sua producao académica;

Realizar o contato inicial e permanente com seu orientador designado durante todo
processo de orientagdao, comparecendo e participando das orientagdes, com frequéncia

minima de 75% no total das atividades;

Escolher e delimitar o tema em uma das linhas de pesquisa do curso em consenso com

o orientador;

Desenvolver a reda¢do do TCC a partir de pesquisa académica sob orientacdo do

professor orientador designado;

Promover a revisao da linguagem metodologica e da linguagem textual da versao a ser
entregue para a banca de defesa, bem como as alteragdes pertinentes sugeridas pela

mesma para a entrega da versao final;

Assinar e reconhecer firma em cartorio do termo de afirmac¢do de ndo plagio que consta

no manual de normas académicas da institui¢cao, sendo este individual.
Submeter-se a regulamentacgao institucional interna e a regulamentagdo externa;

Quando necessario, encaminhar recurso com documentos de procedéncia, anexo, a Pro-
Reitoria de Pesquisa e Extensdo e uma copia ao Coordenador do curso, em qualquer

momento do Processo de Orientagdo, se julgar necessario.
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XIIL.

XIIL

XIV.

XV.

XVL

Frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador de seu curso em periodos
anteriores conforme Art. 5°. VIII deste regimento e da coordenagdo de TCC ou pelo seu

professor orientador no periodo de vigéncia.

Manter contato com o seu professor orientador, para discussdo do Trabalho de

Conclusdo de Curso em desenvolvimento;

Cumprir o calendario divulgado pela Coordenagdo de Curso, para entrega de projetos,

relatdrios parciais ou Trabalho de Conclusdo de Curso;

Elaborar a versao final do Trabalho de Conclusao de Curso, obedecendo as normas ¢
instrugdes do Manual de Elaboragdo de Trabalhos Académicos, aprovadas pelos 6rgaos
colegiados e executivos da CENTRO UNIVERSITARIO FACUNICAMPS, sendo no
modelo de Artigo Cientifico na Graduagao e Artigo cientifico ou Resumo Expandido na

Pos-graduagao.

Comparecer em dia, hora determinada pela Coordenagdo do TCC para apresentar e
defender a versdo final do seu Trabalho de Conclusdo de Curso, perante banca

examinadora nos cursos de Graduacao.

Capitulo IV — Do Trabalho de Conclusido de Curso

Art. 8°. O processo do Trabalho de Conclusdo de Curso compreende etapas sucessivas, a serem

desenvolvidas no ultimo semestre dos Cursos de Graduagdo e no médulo da Pds-graduacao

Lato Sensu da CENTRO UNIVERSITARIO FACUNICAMPS, dando sequéncia ao pré-projeto

elaborado pelo académico, em uma das linhas de pesquisas do curso.

Art. 9°. Na Graduagao

II.

Nao serd permitida a matricula na disciplina de TCC de estudantes que possuam
pendéncias de disciplinas. Além das disciplinas ja previstas para o ultimo periodo do
curso, sera permitida a inclusao de no maximo 3 (trés) disciplinas, de dependéncia e/ou

adapta¢ao; exceto com autorizagdo expressa da coordenacao Geral da faculdade.

O académico so podera realizar seu trabalho de TCC mediante apresentagdo de um Pré-

projeto aprovado pelo seu orientador que contemple a linha de pesquisa do curso.



FAGUNICAMPS

Centro Universitario

I1I.

IV.

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ¢ uma disciplina dos cursos de graduagao,
cuja integralizagdo pelo académico esta condicionada a producao escrita, em grupos de
no minimo 3 (trés) integrantes € no maximo 05 (cinco) integrantes, na modalidade de
Artigo cientifico ou Banner, sob orientacdo de um docente da institui¢ao e apresentacao
oral publica a banca examinadora constituida por ato designativo da Coordenacao de

Ensino e Iniciacao Cientifica.

O aluno que nao possua grupo nos moldes obrigatorios deverd encaminhar seus dados
pessoais e académicos para o e-mail da coordenagdo de TCC no periodo vigente de
inscricdo daquele semestre, enformando que ndo possui quantitativo suficiente para
realizar a sua pré- inscri¢do, sendo assim posteriormente incluido a algum grupo que

tenha disponibilidade conforme manejo da coordenacdo do TCC.

Art. 10°. Sao etapas do Trabalho de Conclusdao de Curso na Graduagao e P6s-Graduagao.

L.

II.

I1I.

IV.

VL

Defini¢ao do tema, pelo aluno, sob a orientagdo docente na disciplina de Metodologia

da Pesquisa Cientifica.

Levantamento de dados para a escrita do artigo conforme o formato da pesquisa,
considerando a 4rea de formacdo e tema escolhido. Tal levantamento poderd ser

resultado do estagio desenvolvido pelo curso.
Relatorios parciais e relatorio final mediante frequéncia agendada pelo orientador;

Elaboracdo da versdo preliminar do Trabalho de Conclusdo de Curso, para discussao e

analise com o professor orientador;

Elabora¢do do texto final do Trabalho de Conclusdo de Curso, entregue em
data predeterminada pela coordenacdo de TCC, para avaliagio do orientador

responsavel.

Entrega da versdo final do TCC, podendo ser em formato de Artigo Cientifico ou
Resumo Expandido, ao orientador conforme orientagdes e prazos pré-determinados e

informados pela coordenagao do TCC.

Art. 11°. A estrutura formal do Trabalho de Conclusdao de Curso deve seguir os critérios
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estabelecidos pelo Manual Para Elaboracdo De Trabalhos Académicos, elaborado pela equipe
de Iniciacdo Cientifica, nas normas da ABNT sobre o tema, podendo sofrer alteracdes, que

devem ser aprovadas pelo professor orientador em conjunto com a coordenagao do TCC.

Art. 12°. O aluno que nao entregar o Trabalho de Conclusao de Curso, sem motivo justificado,
a critério da Coordenacao de Curso, serd automaticamente reprovado, podendo apresentar novo
Trabalho de Conclusdo de Curso, somente no modulo subsequente, consoante o calendario

académico.

Capitulo V— Da Banca Examinadora na Graduacao

Art. 13°. A Coordenacdo de TCC marcard data, hora e local para defesa, perante banca
examinadora, podendo ser realizada presencialmente ou via plataforma digital, respeitando as

determinagdes da coordenagdo do TCC.

Paragrafo Unico. Os procedimentos de realizacdo das bancas presenciais ou remotas deverao
obedecer aos critérios determinados pela coordenagao de TCC, sendo obrigatdrio aos cursos de

Graduagao e optativo aos cursos de Pos-graduacao.

Art. 14°. A banca examinadora sera constituida por 03 (trés) membros, sendo 02 (dois)
indicados pelo Colegiado de Curso e designados pela Coordenacao de Curso, dentre professores
habilitados para essa tarefa, do quadro docente da CENTRO UNIVERSITARIO
FACUNICAMPS ou de outras IES.

Art. 15°. Os membros das bancas examinadoras, a contar da data de sua designacdo, t€m o
prazo de 15 (quinze) dias para procederem a leitura e analise dos Trabalhos de Conclusao de

Curso que irdo julgar.

Art. 16°. Na defesa do seu Trabalho de Conclusao de Curso, o aluno podera dispor de até 15

(quinze) minutos para expor seu trabalho.

I. Cada membro da banca dispde de 10 (dez) minutos para realizar sua arguicdo e

comentarios.

II. O aluno podera usar mais 10 (dez) minutos, apds a arguicao de todos os membros da

banca, para responder questoes nao esclarecidas.
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Art. 17°. Os membros da banca examinadora devem atribuir conceitos, a cada Trabalho de

Conclusdo de Curso, segundo os seguintes valores e pardmetros:

I.  Para aceitacdo do Trabalho de Conclusao de Curso, notas iguais ou superiores a 5,0

(cinco);

II. Para o Trabalho de Conclusdao de Curso ndo merecer a aceitacdo da banca, notas

inferiores a 5,0 (cinco);

Paragrafo unico. Sera considerado aprovado o Trabalho de Conclusdo de Curso que obtiver

nota igual ou superior a 5,0 (cinco), no curso de Graduagao.

Art. 18°. A banca examinadora, no seu julgamento, deve considerar o texto escrito, a exposi¢ao
oral e a defesa do aluno, durante a arguicdo e os esclarecimentos finais, sendo item obrigatorio
para avaliagdo a declaracdo de corre¢do ortografica e termo de afirmacdo de ndo pléagio,

conforme Art. 7°. VIII e IX deste regimento.

Art. 19°. A banca examinadora, por maioria, pode sugerir ao aluno a reformulacao parcial do
Trabalho de Conclusao de Curso, em qualquer fase do processo, visando melhoria na qualidade
do trabalho escrito, sendo considerado neste caso, a nota adquirida no ato da defesa em banca,

sem alteragdo da nota pos-alteragdes de ressalva.

Paragrafo Unico. O aluno poderd utilizar, no maximo, 30 (trinta) dias letivos para a
reformulacdo do seu Trabalho de Conclusdo de Curso, desde que nao tenha sido reprovado em

banca de defesa.

Art. 20°. A avaliagdo final da banca examinadora deve ser registrada em documento préprio,

com a assinatura de todos os membros da banca e académicos participantes do grupo.

Art. 21°. O aluno que ndo entregar o Trabalho de Conclusdo de Curso ou ndo se apresentar para
a sua defesa oral, sem motivo justificado, a critério da Coordenacdo de Curso, sera
automaticamente reprovado, podendo apresentar novo Trabalho de Conclusdo de Curso,

somente no periodo letivo seguinte, consoante o calendario académico.

Paragrafo Unico. O Colegiado de Curso fixard normas para o caso previsto neste artigo.
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Capitulo VI — Do Trabalho de Conclusio de Curso Na Pos-Graduagio Lato Sensu

Art. 22°. Na P6s-Graduacao Lato Sensu

L.

II.

I1I.

IV.

O discente somente podera iniciar a elaborag@o de seu Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC) apos a aprovagdo do pré-projeto pelo orientador, sendo este alinhado a linha de

pesquisa do curso.

O desenvolvimento do TCC, bem como as orientagdes correspondentes, ocorrerao ao

longo dos médulos obrigatdrios previstos na matriz curricular do curso.

A realizagdo do TCC esta condicionada a integralizagao curricular do discente e devera
ser elaborada em formato de Artigo Cientifico ou Resumo Expandido, por grupos
compostos por, no minimo, trés (3) e, no maximo, cinco (5) integrantes. O trabalho deve
ser orientado por um docente da instituicdo, designado pela Coordenacdo da Pos-

Graduagao.

O discente que niao compuser grupo conforme os critérios estabelecidos devera
encaminhar seus dados pessoais e académicos para o e-mail da Coordenagdo da Pos-
Graduacdo, dentro do prazo de inscri¢ao do respectivo modulo, informando a auséncia
de grupo. Nestes casos, sera posteriormente alocado, conforme disponibilidade, em um

grupo ja formado, a critério da Coordenagao.

Capitulo VII — Da Banca Examinadora na Pés-graduacio

Art. 23°. A Coordenacao da Pds-Graduacao serd responsavel por divulgar o cronograma de

entrega dos Trabalhos de Conclusdao de Curso (TCC), que serdo submetidos a avaliagao da

banca examinadora.

Art. 24°. A banca examinadora sera composta por trés (3) membros, sendo: um (1) coordenador

do curso, um (1) coordenador da Pés-Graduacao e um (1) docente da area de conhecimento

pertinente. Os membros serdo designados pela Coordenacdo do Curso, dentre professores

habilitados, pertencentes ao corpo docente do Centro Universitirio FACUNICAMPS ou de

outras Institui¢des de Ensino Superior (IES).

Art. 25°. Os membros da banca examinadora terdao o prazo de quinze (15) dias, a contar da data
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de sua designacdo, para realizar a leitura e andlise dos Trabalhos de Conclusdo de Curso que

lhes forem atribuidos para avaliagao.

Art. 26°. Os membros da banca examinadora devem atribuir conceitos, a cada Trabalho de

Conclusdo de Curso, segundo os seguintes valores e parametros:

I.  Sera considerado aprovado o Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC) que obtiver nota

igual ou superior a 7,0 (sete), no ambito do curso de Pos-Graduagao.

II. A banca examinadora deverd avaliar o TCC considerando os seguintes critérios:
qualidade do texto escrito, clareza e relevancia do contetdo, adequacgao e estrutura do
trabalho (introdugdo, metodologia, resultados e conclusdes), qualidade técnico-
cientifica, contribuicdo para o conhecimento, coeréncia entre o titulo e o contetdo,

consisténcia dos resultados e originalidade da pesquisa.

III.  E obrigatéria, para fins de avaliagio, a inclusio da declaragio de corregdo ortografica e
do termo de afirmacdo de ndo plagio, conforme disposto no Art. 7°, incisos VIII e IX,

deste regimento.

IV. A banca examinadora, por decisdo da maioria de seus membros, podera sugerir ao
discente a reformulagdo parcial do TCC, em qualquer fase do processo avaliativo, com
o objetivo de aprimorar a qualidade do trabalho. Nestes casos, sera considerada para
efeito de aprovagdo a nota atribuida no momento da apresentagdo, ndo havendo

alteracdo da nota ap0s as corre¢des recomendadas.

Paragrafo tnico. O discente dispord de um prazo méaximo de 30 (trinta) dias letivos para
realizar as reformulagdes indicadas pela banca examinadora, desde que ndo tenha sido

reprovado na apresentagdo do TCC.

Art. 27°. A avaliagdo final da banca examinadora deve ser registrada em documento préprio,

com a assinatura de todos os membros da banca e académicos participantes do grupo.

Art. 28°. O aluno que ndo entregar o Trabalho de Conclusdo de Curso, sem motivo justificado,
a critério da Coordenacao de Curso, serd automaticamente reprovado, podendo apresentar novo
Trabalho de Conclusdo de Curso, somente no periodo letivo seguinte, consoante o calendario

académico.

Paragrafo Unico. O Colegiado de Curso fixara normas para o caso previsto neste artigo.
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Capitulo VIII — Das Linhas de Pesquisas

Art. 29°. Todos os cursos de graduagdo e pds-graduacdo que se interagem a este regulamento
sdao constituidos de um Projeto Pedagogico definido para sua aprovacao no MEC e, nesse
projeto consta todas as disciplinas (Matriz curricular) ofertadas no curso (sejam obrigatérias ou

optativas) e as linhas de pesquisa ou linhas de concentracdo definidoras da formag¢ao no curso.

Capitulo IX — Das Disposicoes Finais

Art. 30°. As situagdes omissas ou de interpretagdo duvidosas surgidas da aplicacdo das normas
deste Regulamento, deverdo ser dirimidas pela Coordenagdo de Curso, ouvido o Colegiado de

Curso.

Art. 31°. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao pelo Conselho Superior.

Goiania, 14 de agosto de 2025

Y

Pro-Reitorid’de Pesquisa e Extensao



